
 

المدققين الداخليين معهدلاختبار  ةالتعليمي برنامج الارشاداتمرحباً بكم في   

المعتمد على الكمبيوتر باللغة العربية   

 

د المعتمدة على الكمبيوتر في أح المدققين الداخليينمعهد اختبارات أحد  مرشحين الذين يخوضونالالتعليمي البرنامج الارشادي  استهدف هذي

معلومات لمساعدتك في فهم الكيفية التي سيبدو عليها وفر ي، واختياريالتعليمي  البرنامج الارشادي اإن هذ. Pearson VUEمراكز اختبار 

على الآلة الحاسبة  مثل -الأدوات كيفية استخدام تصفح الاختبار، و ، وكيفيةالمعتمدة على الكمبيوتر الخاص بك المدققين الداخليين معهد اختبار

 ساعدك في الإجابة عن الأسئلة.ييمكن أن  بما -السؤال علامة على الشاشة ووضع 

 .نكيميتظهر قائمة كاملة من المواضيع في لوحة التصفح إلى 

ج، . للحصول على أفضل النتائبرنامجلا االتعليمي على الإنترنت، يمكنك أيضًا أن تقوم بطبع هذ البرنامج الارشادي ابالإضافة إلى مشاهدة هذ

 .A4اطبع الدورة في شكل أفقي على ورق 
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التعليمي البرنامج الارشادياستخدام   

يظهر  أسفل الصفحة؛ فسوفذا وضعت رأس المؤشر على للتصفح. إ Acrobat Adobe التعليمي برنامجا البرنامج الارشادي ستخدم هذي

 شريط أدوات التنقل:

 

 

 

 

 يعيدك إلى الصفحة السابقة. السابق  سهم.يأخذك إلى الصفحة التالية : سهم التالي والسابقالتالي  السهمان 

 التعليمي. وهو تفاعلي؛ حيث يمكنك كتابة رقم الصفحة في  البرنامجموقعك الحالي خلال  : يظهر عداد الصفحات تالصفحا داعد

 .للانتقال مباشرة إلى هذه الصفحة Enterزر الالمربع ثم الضغط على 

 لتصغير حجم معاينة الصفحة. لتكبير حجم معاينة الصفحة، وانقر فوق الزر  : انقر فوق الزر تغيير قياس نطاق الرؤية 

 الأيمن: لتنتقل مباشرة إلى موضوع معين، انقر فوق الرابط المراد في جزء التنقل الروابط.  

المواضيع إلى عدد الصفحات داخل كل موضوع. أسماء  تشير، في هذه الحالة. : تحتوي بعض المواضيع على صفحات متعددة من المعلوماتهام

 .تأكد من نقر سهم التالي من أجل قراءة النص الكامل(. 2من 1 صفحة): استخدام الآلة الحاسبة على سبيل المثال
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المعلومات سريةقبول اتفاقية   

المدققين الداخليين على جميع المرشحين لخوض الاختبارات قراءة اتفاقية سرية المعلومات وقبولها قبل خوض أية من  معهدشترط ي

 :الاختبارات الخاصة بالجمعية. تنص اتفاقية سرية المعلومات الخاصة بالاختبار على ما يلي

ذلك اتفاقية عدم الإفصاح وشروط الاستخدام العامة، وأدرك أن  أوافق على الالتزام والتقيد بقوانين معهد المدققين الداخليين بما في"

امتحان معهد المدققين الداخليين سري ومحمي بالقوانين المدنية والجنائية في الولايات المتحدة الأمريكية وفي أي مكان آخر. كما أن 

 الامتحان سري ومحمي بقانون حقوق النشر.

رة التي قد تظهر في الامتحان، وأوافق على عدم مناقشة محتوى الامتحان مع أي فرد آخر.لم أطلع على الأسئلة أو الأجوبة المباش  

لن أسجل أو أنسخ أو أفصح أو أنشر أو أعيد إصدار أي أسئلة من الامتحان أو إجابات لها بشكل جزئي أو كلي أو بأي طريقة أو بأي 

طريقة شفوية أو كتابية أو عن طريق أي غرفة دردشة عبر الإنترنت وسيلة قبل إجرائي للامتحان أو خلاله أو بعده سواء كان ذلك ب

 أو عن طريق أي لوحة إعلانية أو أي منتدى أو بأي رسالة نصية قصيرة أو بأي طريقة أخرى.

اطلعت وفهمت ووافقت على الشروط والأحكام الموضحة في دليل شهادة معهد المدققين الداخليين بما في ذلك الرسوم والسياسات 

قاعدة إبطال النتيجة بسبب سوء السلوك أو الانحراف أو انتهاك مدونة قواعد السلوك بمعهد المدققين الداخليين.و  

أوافق على أن معهد المدققين الداخليين لديه الحق في حجب أو إبطال أي نتيجة خاصة بالامتحان إذا كان لدى المعهد، حسب تقديره، 

حة إحدى النتائج لأي سبب كان.سبب وجيه قائم على حسن للتشكيك في ص  

أدرك أنه في حالة عدم موافقتي على اتفاقية الإفصاح الحالية إلى جانب هذه الشروط فلن يسُمح لي بإجراء الامتحان كما أنني 

  سأتحمل رسوم إجراء الامتحان."

 .لن يسُمح لك بالاستمرار إذا رفضت قبول هذه الشروط

المدققين الداخليين. جميع الحقوق محفوظة. لا يجوز استنساخ أي جزء من هذا الاختبار دون الحصول على  لمعهدمحفوظة © حقوق النشر 

 .المدققين الداخليينمعهدموافقة خطية صريحة من 
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 متابعة وقتك وما تم إنجازه

بقي أعلى الشاشة. أسفل الوقت المتفي  اليسرىفي أي وقت خلال الاختبار، يمكنك أن ترى كم من الوقت متبقي لديك من خلال النظر إلى الزاوية 

مثال، لامباشرة، سترى مؤشرًا يدل على إجمالي عدد الشاشات أو الأسئلة في الامتحان ورقم الشاشة أو رقم السؤال الذي تشاهده حالياً. على سبيل 

 .أسئلة 100" يشير إلى أنك تشاهد السؤال الأول من بين 100من  1"

 

 

 

أثناء الاختبار،   و  يمكنك تصغير إشارة الوقت المتبقي ورقم السؤال من خلال النقر فوقه. لاسترجاع الإشارة، انقر فوق العلامات

 .الظهور تلقائيً لرة الوقت المتبقي وعندما يتبقى لك خمس دقائق فقط، ستعاود إشا

 

 مثال: هذا هو الجزء العلوي من صفحة الاختبار الذي يظهر الوقت وما تم إنجازه بشكل مصغر:

 

 

 

 :كاملبشكل إنجازه  الجزء العلوي من صفحة الاختبار الذي يظهر الوقت وما تم: هذا هو مثال 
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الاختبارتصفح   

 

 .في أسفل هذه الشاشة متاحين في جميع أوقات الاختبار "التالي"والسابق" "سيكون الزران 

 

 

 .ينقلك من الشاشة الحالية إلى الشاشة التالية "التالي"

 .شاشة واحدة سابقة "السابق"بعد الانتهاء من السؤال الأول يعيدك زر 

 

 :يمكن اختيار أزرار ووظائف التصفح عن طريق

 أو ،النقر فوق الزر المناسب بالفارة 

  استخدام المفتاحTAB  الاختيارالخيارات والضغط على مفتاح المسافة لتحديد  بينللتنقل. 

 

 :"التالي"و "السابق": يوضح الجزء السفلي من صفحة الامتحان موقع الزرين مثال
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شريط التمريراستخدام   

شاشة يمكنك تمريره من ال الذيقد لا تتسع الشاشة لبعض أسئلة الاختبار. بالنسبة لهذه الأسئلة، سوف يظهر شريط التمرير على طول الجزء 

هم على ر فوق الأس)وهذا يمكن أن يكون أفقياً أو عمودياً أو كليهما(. لعرض بقية السؤال، يمكنك استخدم الفأرة للنقر فوق أشرطة التمرير، أو انق

 .أي جانب من جوانب شريط التمرير

 

 

 

 .لاإذا حاولت إكمال سؤال في الاختبار دون التمرير إلى أسفل الشاشة، سوف يظهر تنبيه للمستخدم لكي يذكره بالتمرير قبل الانتهاء من السؤ

 

 

 

 

 

ثم انتقل إلى أسفل الصفحة لعرض ما تبقى من سؤال الامتحان. تأكد من قراءة جميع  "موافق"لإغلاق شاشة تنبيه المستخدم، انقر فوق 

 .المعلومات بعناية ثم انتقل إلى سؤال الاختبار التالي

 

 : هذا هو الجزء السفلي من صفحة الامتحان الذي يتضمن شريط التمرير الأفقي:مثال
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(2من  1)الصفحة عرض السؤال باللغة الإنجليزية   

المدققين الداخليين بلغة أخرى غير اللغة الإنجليزية، ستتاح الترجمة باللغة الإنجليزية لجميع أسئلة الاختبار. للاطلاع  معهدعندما يتم تقديم اختبار 

 الذي يظهر أسفل السؤال. "English" على النسخة الإنجليزية، انقر فوق الزر

 

 

 سيتم فتح نافذة عرض منفصلة لتقديم الترجمة الإنجليزية للسؤال.
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(2من  2)الصفحة  عرض السؤال باللغة الإنجليزية  

ة ذمثل نافذة الاختبار الرئيسية، قد لا تتسع نافذة العرض الإنجليزية للنص الكامل. في هذه الحالة، سيظهر شريط التمرير على طول جزء ناف

الذي ينبغي تمريره )وهذا يمكن أن يكون أفقياً أو عمودياً أو كليهما(. للكشف عن بقية السؤال، يتم استخدام الفأرة لنقر وسحب أشرطة  العرض

 التمرير، أو انقر فوق الأسهم على حد أي جانب شريط التمرير.

 عمودي.: هذه هي نافذة العرض الإنجليزية التي تحتوي على شريط التمرير الأفقي والمثال

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكن نقل نافذة العرض الإنجليزية إلى موقع آخر من الشاشة. لتحريك نافذة العرض، ضع المؤشر في الشريط الأزرق على طول الجزء العلوي 
 من نافذة العرض الإنجليزية، ثم انقر فوق زر الفأرة الأيسر واسحب نافذة العرض إلى الموقع المطلوب.

ر حجم نافذة العرض الإنجليزية. للقيام بذلك، ضع المؤشر على النقاط البيضاء على الجانب السفلي الأيسر أو الأيمن من شاشة يمكنك أيضًا تغيي
 شاشة العرض أكبر(. العرض، ثم انقر فوق زر الفأرة الأيسر واسحب إلى الداخل )لجعل شاشة العرض أصغر( أو إلى الخارج )لجعل

 

من الشاشة. لا يطلب منك  اليسرىإما في الزاوية العلوية أو السفلية " X"الانتهاء من نافذة العرض الإنجليزية، يمكنك إغلاقها بالنقر فوق عند 
 .إغلاق نافذة العرض من أجل التنقل إلى سؤال الاختبار التالي.
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(2من  1 )صفحة الآلة الحاسبةاستخدام   

 .شةالعلوية من الشا اليمنىللإجابة عن بعض أسئلة الاختبار. تتم إتاحة آلة حاسبة على الإنترنت في الزاوية  قد ترغب في استخدام الآلة الحاسبة

 

 

 

 ."الحاسبة الآلة" لاستخدام الآلة الحاسبة، انقر فوق زر

 

 

 .مشاهدة: القياسي والعلمي تشتمل الآلة الحاسبة على وضعي
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 الوضع القياسي الوضع العلمي



 

(2من  2 )صفحة الآلة الحاسبةاستخدام   

 .""علميأو  "قياسي"بالقرب من الزاوية اليسرى العلوية من الحاسبة، ثم اختر  الوضع""للتبديل بين الوضعين انقر فوق 
 

 

 

 

 

 

خدام تلإدخال الأرقام في الحاسبة، يمكنك استخدام الفأرة للنقر فوق أزرار الحاسبة أو استخدام لوحة الأرقام على لوحة المفاتيح. يجب عند اس

 .Num Lock لوحة الأرقام تنشيط وظيفة

ب العشرية في العملة والأرقام العشرية. إذا كنت تكت الآلة الحاسبة استخدام الفواصل بدلاً من العلامة لا تدعم)بالنسبة للمرشحين بعدة لغات(: مهم 

يحُسب بشكل غير  فسوفوإلا  7.5فيجب أن تكون حذرًا من أن تدخل هذا العدد إلى الآلة الحاسبة مثل  7،5رقمًا عشرياً في لغتك الأم مثل 

 .75صحيح، مثل 

المؤشر على الشريط الأزرق بالجانب العلوي من نافذة الحاسبة، ثم انقر يمكن نقل نافذة الحاسبة إلى مكان آخر على الشاشة. لنقل الحاسبة، ضع 

 فوق زر الفأرة الأيسر واسحب الآلة الحاسبة إلى المكان المطلوب.

 .العلوي من الآلة الحاسبة الايمنفي الركن " X"عند الانتهاء من استخدام الحاسبة، يمكنك غلقها بالنقر فوق 
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 وضع علامة على سؤال المراجعة

 ةيسمح لك بوضع علامة على أسئلة الاختبار التي تريد العودة إليها في وقت لاحق. لوضع علامة على أحد الأسئلة، انقر فوق الزر في الزاوي 
 ."تمييز السؤال للمراجعة"العليا المسماة  اليسرى

 

 

 

لمراجعتها سواءً أكنت قد أجبت عنها أم لا. إذا قمت بوضع علامة على سؤال ما لمراجعته، فسوف تظهر إشارة عَلمَ إلى يمكنك اختيار أسئلة 
 جانب هذا السؤال على شاشة المراجعة. يجب أن تتم مراجعة تلك الأسئلة خلال زمن الاختبار المخصص لذلك.

 لوضع علامة على سؤال لغرض المراجعة:

 ثم انقر فوق زر الفأرة الأيسر، أوتمييز السؤال للمراجعة""قل المؤشر إلى زر استخدام الفأرة لن . 

  استخدم مفتاحTAB  للتنقل عبر الخيارات ثم اضغط على مفتاحSPACE BAR .للاختيار 

ييز السؤال للمراجعة مرةً إذا رغبت في إلغاء التمييز، انقر فوق زر" تم ."تمييز السؤال للمراجعة"سوف تمتلئ إشارة العلم فور النقر فوق زر 
 أخرى.

 

 لم يتم تمييز السؤال تم تمييز السؤال
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 عرض مثال على السؤال

 .لقد تم تزويدك بسؤال عينة أدناه

كل سؤال. للإجابة عن كل سؤال، انقر فوق زر  في أعلى كل شاشة، يتم عرض اسم الاختبار واسم المرشح. يتم عرض أربعة احتمالات تحت

 .الراديو بجانب الخيار الذي ترغب في تحديده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اسم الاختبار — 1

 اسم المرشح — 2

 سؤال — 3

 خيارات الإجابة — 4
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(2من  1صفحة )استخدام شاشة المراجعة   

 يتم عرض شاشة المراجعة تلقائياً في نهاية الاختبار. يسمح لك بمراجعة أسئلة الاختبار طالما كان لديك وقت متبقٍ.

 ( على -( أو الطرح )+تحدد الأشرطة الزرقاء المناطق المختلفة بشاشة العرض. يسمح لك بالنقر فوق علامة الجمع ) ن م اليمنىالجهة

 الشريط الأزرق بعرض قائمة أسئلة الاختبار أو إخفائها.

  قسم ملخص الاجابة يسارسوف يظهر عدد أسئلة الاختبار التي لم يتم الإجابة عنها على. 

  ستظهر إشارة عَلمَ إلى جانب ذلك السؤال على شاشة المراجعة. يمكنك تمييز السؤال للمراجعة"على إذا كنت قد وضعت علامة ،"

 اختيار أو إلغاء اختيار أسئلة إضافية لوضع علامة عليها عن طريق النقر فوق إشارة العَلمَ إلى جانب رقم السؤال.

 يتم عرض الأسئلة التي لم تتم الإجابة عنها على أنها "غير مكتملة." 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 .مخفية "رشاداتإ"فقرة  1

 .تتم الإجابة عن ثلاثة أسئلة )ليست كل الأسئلة مدرجة في هذا المثال( لم، في هذا الاختبار 2

 .20و  7 لم تتم الإجابة عن الأسئلة رقم 3

 .للمراجعة 20و  14تم وضع علامة على الأسئلة  4
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(2من  2)صفحة استخدام شاشة المراجعة   

 شاشة المراجعة: علىمن خلال شاشة المراجعة، يمكنك مراجعة الأسئلة بعدة طرق. الأزرار التالية متاحة 

 انقر لعرض جميع الأسئلة والإجابات. – الكل مراجعة 

 انقر لمراجعة الأسئلة التي تركت غير مكتملة. – مراجعة غير المكتمل  

   الأسئلة التي وضعت عليها علامة لغرض المراجعةانقر لمراجعة فقط  – بعلامةمميز المراجعة. 
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 عرض السؤال في "وضع المراجعة"

 عرض السؤال في "وضع المراجعة":

 

 

 

 

 

 

 

 

 السفلى من كل شاشة.اليمنى في الزاوية   امتوفر "شاشة المراجعة"أثناء وجودك في "وضع المراجعة"، سيكون زر 

 أو عن طريق النقر فوق زر "التالي". "شاشة المراجعة"هناك طريقتان للتنقل في وضع المراجعة: بالضغط على زر 

  الأسئلة، انقر فوق زر "التالي" للانتقال إلى السؤال التالي. في المثال أعلاه، النقر فوق زر "التالي" سوف  جميعمراجعة إذا كنت تريد

 .100من  8ذك إلى السؤال يأخ

  الذي لم تتم إجابته.للانتقال إلى السؤال التالي  انقر فوق زر "التالي" ،غير المكتملإذا كنت تقوم بمراجعة الأسئلة 

  عليه الذي تم وضع علامة للانتقال إلى السؤال التالي انقر فوق زر "التالي" ،بعلامةمميز الالأسئلة بمراجعة إذا كنت تقوم. 

 الامتحان. مراجعةبالنقر فوق زر الاختبار " المراجعةشاشة "يمكنك الرجوع إلى  ،وقت في أي 

 .الامتحانلطريقة المراجعة التي تم اختيارها، سوف تعود تلقائياً إلى شاشة مراجعة  وفقاًعند الانتهاء من مراجعة جميع الأسئلة 
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المراجعةإنهاء   

 ."إنهاء المراجعة" شاشة مراجعة الاختبار، يمكنك النقر فوق زربعد الانتهاء من المراجعة، وتمت إعادتك إلى 

 

 

 :"إنهاء المراجعة": هذا هو الجزء السفلي من صفحة مراجعة الاختبار، الذي يبين مكان وجود زر مثال

 

 

 

عما إذا كنت تريد إنهاء المراجعة. سوف تظهر رسالة بتحذيرك إذا كانت لا تزال هناك أسئلة غير عند النقر فوق هذا الزر، ستظهر رسالة تسألك 

 مجابة.

 

 

 

 

 

 

تكون قادرًاً على العودة إلى  لن. ستظهر رسالة ثانية لتأكيد إنهاء العرض. بمجرد إنهاء المراجعة، فإنك "نعم"لإنهاء المراجعة، انقر فوق 

 .الاختبار

 جميع التعليمات على الشاشة بعناية!تأكد من قراءة 
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 إنهاء الاختبار

 

الامتحان للحصول على نسخة غير رسمية من نتيجة مراقب إنهاء الاختبار بعد الانتهاء من المراجعة وتشير إلى الرجوع إلى سوف تظهر شاشة 

 ."الاختبار"إنهاء الامتحان. للانتهاء من الامتحان اضغط على زر 

 

 

 :"إنهاء الاختبار": هذا هو الجزء الأخير من شاشة الامتحان النهائية، والتي تبين مكان وجود زر مثال

 

 

 

 كنت تريد إنهاء الامتحان. عند الضغط على هذا الزر، ستظهر رسالة تسألك إذا

 

 

 

 

 

 

 .. ستظهر رسالة أخرى للتأكد من رغبتك في إنهاء الامتحان"نعم"اضغط على 
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الاختباراستلام نتائج   

 الخاصة بك. الرسميةغير عند الانتهاء من الاختبار، سوف يقوم مسؤول الاختبار بتزويدك بنسخة من النتائج 

 .إذا كنت قد نجحت في الاختبار، سيؤكد التقرير الخاص بك ذلك 

 إذا كنت قد رسبت في الاختبار، سيوفر التقرير الخاص بك النتيجة ويتم تحديد المجالات التي تحتاج إلى تحسين. 

 التقرير الخاص بك: راسب التقرير الخاص بك: ناجح
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التعليمي البرنامج الارشاديإنهاء   

 

 .البرنامج الارشادي التعليميشكرًاً لك على إكمالك 

 هذا النص.على موضوعات قد ترغب في عرضها مرة أخرى، فانقر فوق الرابط المناسب في لوحة التصفح  ةإذا كانت هناك أي

 .البرنامج الارشادي التعليميلإغلاق هذا  انقر فوق 

 .بقدر ما تريد ا البرنامج الارشادي التعليمييمكنك تكرار هذ: ملاحظة
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