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欢迎使用国际内部审计师协会（IIA） 

机考教程：简体中文 

 

本教程适用于在 Pearson VUE 考试中心参加 IIA 机考的考生。本教程是可选的，其所提供的信息可以帮助您了解机考
形式、浏览考试的方式，以及如何使用屏幕计算器和问题标记等有助于您答题的工具。 

您可以在左侧的导航栏目中看到完整的主题列表。 

除了在线查看外，您还可以打印本教程。为了达到最佳效果，请使用 A4 尺寸的纸张横向打印。 
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使用教程 

本教程使用标准 Adobe Acrobat  导航。将光标靠近屏幕底部就会出现导航工具栏： 

 

 

 

 

 “下一项”和“上一项”箭头：使用“下一项”箭头  可前往下一项页面。使用“上一项”箭头  可回到
上一项页面。 

 页面计数器：页面计数器  显示您当前在教程中的位置。页面计数器为交互式；在方框中键入页码并按 
Enter 键，即可直接进入该页面。 

 缩放：单击  按钮可放大显示页面，单击  按钮可缩小显示页面。 

 超链接：如需直接继续到特定主题，请单击左侧导航栏目中的相应链接。 

重要事项：某些主题包含多个页面的信息。这种情况下，主题标题将说明该主题的页数。例如：“使用计算器（第 1 
页，共 2 页）”。请务必单击“下一项”箭头以完整阅读。 
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接受保密协议 

IIA 要求所有考生在参加 IIA 考试前均阅读并接受本保密协议。考试中，保密协议含有下列文本： 

“我同意遵守并受 IIA 规则的约束，包括本保密协议和一般使用条款。我明白， IIA 考试是保密且安心
的，受美国及其他任何国家/地区民法和刑法的保护。此项考试是保密的且受版权法的保护。  

我未曾访问过可能会出现在我的考试中的现场考题和答案。我同意不与任何人讨论考试内容。  

我不会在参加考试之前、期间或之后以任何形式或通过任何手段记录、拷贝、披露、发布或复制任何考题或
答案，包括以口头、书面、在任何互联网聊天室、留言板或论坛等形式；通过短信或文本等手段等等。  

我已通读、理解并同意 IIA 认证手册中所规定的条款与条件，包括费用、政策和因行为不当、违规或违反 
IIA 的职业道德规范而致的考分作废。 

我同意当根据 IIA 的判断，有诚信的基础而出于因任何原因质疑考分的有效性时，IIA 有权扣留或作废任
何考分。  

我明白，如果我不同意本保密协议和这些条件，我将不会获准参加考试，而且我将丧失我的考试费。” 

如果您拒不接受这些条款，则不允许您继续考试。 

版权所有©国际内部审计师协会。保留所有权利。未经国际内部审计师协会明确书面同意，不得复制本考试的任何内
容。 
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跟踪您的时间和进度 

在考试的任何时候，您都可以通过查看屏幕右上角了解您的剩余时间。在剩余时间的正下方，您将看到考试的屏幕或
问题总数，以及您目前正在查看的屏幕或问题的编号。例如：“第 1 题，共 100 题”表示您正在查看 100 个问题中
的第 1个。 

 

您可以通过单击剩余时间和问题编号将其最小化。如需还原，请单击  和  图标。考试期间，如果剩余时间仅
剩 5 分钟，剩余时间将自动重新出现。 

 

示例：这个考试页面顶部显示的时间和进度为已最小化： 

 

 

 

 

示例：这个考试页面顶部显示的时间和进度为可见： 
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浏览考试 

 

整个考试期间，各个屏幕底部均将显示“上一项（P）”和“下一项（N）”按钮。 

 

您可以使用“下一项（N）”按钮前往下一个屏幕。 

完成第一个问题后，可使用“上一项（P）”按钮回到前一个屏幕。 

 

可通过以下方式选择导航按钮和功能： 

 以鼠标单击相应按钮，或 

 使用 Tab键在各选项中移动，然后按空格键选择选项。 

 

示例：这是考试页面底部，显示了“上一项（P）”和“下一项（N）”按钮的位置： 

 

 

 

 



主题： 

欢迎使用教程 

使用教程 

接受保密协议 

跟踪您的时间和进

度 

浏览考试 

使用滚动条 

以英语查看问题 

使用计算器 

标记问题以供检查 

查看示例问题 

使用检查屏幕 

以检查模式查看问

题 

结束检查 

结束考试 

领取考试结果 

结束本教程 

 

使用滚动条 

某些考试问题可能在屏幕中显示不完全。针对这些问题，屏幕的部分位置会显示可以滚动的滚动条（滚动条可能是水
平的或垂直的）。要显示问题的剩余部分，您可以使用鼠标单击并拖动滚动条，或单击滚动条任何一端的箭头。 

 

如果您在试图完成考试问题之前尚未滚动查看屏幕的剩余部分，则将出现用户提示，提醒您在完成问题之前滚动查
看。 

 

要关闭用户提示，请单击“确定（O）”，然后移动滚动条以查看考试问题的剩余部分。在回答问题前请务必仔细阅读
全部信息。 

 

示例：这个考试页面底部有一个横向滚动条： 
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以英语查看问题（第 1 页，共 2 页） 

如果以英语以外的语言进行 IIA考试，则将提供各个问题的英语译文。要查看英语版，请单击考试问题下方的
“English”按钮。 

 

将打开一个单独的显示屏，显示当前考试问题的英语译文。 

 

 



主题： 

欢迎使用教程 

使用教程 

接受保密协议 

跟踪您的时间和进

度 

浏览考试 

使用滚动条 

以英语查看问题 

使用计算器 

标记问题以供检查 

查看示例问题 

使用检查屏幕 

以检查模式查看问

题 

结束检查 

结束考试 

领取考试结果 

结束本教程 

 

以英语查看问题（第 2 页，共 2 页） 

与考试主窗口类似，全文亦有可能在英语显示屏幕中显示不完全。这种情况下，屏幕的部分位置会显示可以滚动的滚
动条（滚动条可能是水平的和/或垂直的）。要显示问题的剩余部分，您可以使用鼠标单击并拖动滚动条，或单击滚动
条任何一端的箭头。 

示例：这个英语显示屏幕包含一个水平滚动条和一个垂直滚动条。 

 

 

 

 

 

 

可将这个英语显示屏幕移动到您的屏幕的其他位置。要移动显示屏幕，请将鼠标指针移动到英语显示屏幕顶部的蓝色
条，然后单击鼠标左键，并将显示屏幕拖动至所需位置。 

您还可以调整英语显示屏幕的大小。要做到这一点，请将指针移动到显示屏幕左侧或右侧底部的白点处，然后单击鼠
标左键，并向内拖动以缩小屏幕或向外拖动以放大屏幕。 

 

查看完英语显示屏幕之后，单击显示屏幕右上角或右下角的“X”即可关闭屏幕。您无需关闭显示屏幕即可继续回答下
一项考试问题。 
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使用计算器（第 1 页，共 2 页） 

针对某些考试问题，您可能会希望使用计算器来计算答案。屏幕左上角可显示在线计算器。 

 
如需使用计算器，请单击“计算器”按钮。 

 

计算器有两种查看模式：标准模式和科学模式。 

标准模式 科学模式 
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使用计算器（第 2 页，共 2 页） 

如需切换模式，请单击计算器左上角附近的“模式”，然后选择“标准”或“科学”。 

 

要在计算器中输入数字，您可以使用鼠标单击计算器按钮，或使用键盘上的数字小键盘。使用数字小键盘时，必须启

用 Num Lock 功能。 

重要事项（针对多语种考生）：计算器不支持使用逗号（而非点号）作为货币和数字的小数点记号。如果以您的母语
书写的小数为 7,5 的格式，则您必须在计算器中输入 7.5 的格式，否则计算器将视其为 75 而导致错误计算。 

可将计算器窗口移动到屏幕的其他位置。要移动计算器，请将鼠标指针移动到计算器顶部的蓝色条，然后单击鼠标左
键并将计算器拖动至所需位置。 

使用完计算器之后，单击计算器右上角的“X”即可关闭计算器。 
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标记问题以供检查 

您可以标记您希望稍后返回再看的考试问题。如需标记问题，请单击右上角的“检查标记（F）”按钮。 

 

您可以选择您已经回答或尚未回答的问题以供检查。标记待检查问题后，检查屏幕的问题旁边会出现一个旗标。问题
检查必须在规定的考试时间内完成。 

标记问题以供检查： 

 将鼠标指针移动到“检查标记（F）”按钮，然后单击鼠标左键，或 

 使用 Tab 键在各选项之间移动，然后按空格键进行选择。 

对问题进行标记以供检查后，旗标轮廓将被填满。如果您希望取消标记问题，请再次单击“检查标记（F）”按钮，填
充图像将消失。 

 

未标记 已标记 
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查看示例问题 

样本问题如下所示。 

各个屏幕的顶部均将显示考试名称和考生姓名。问题下方会显示四个答案选项。要回答问题，请单击您希望选择的选
项旁边的单选按钮。 

 

1 — 考试名称 

2 — 考生姓名 

3 — 问题 

4 — 答案选项 

 

 

1 2 

3 

4 



主题： 

欢迎使用教程 

使用教程 

接受保密协议 

跟踪您的时间和进

度 

浏览考试 

使用滚动条 

以英语查看问题 

使用计算器 

标记问题以供检查 

查看示例问题 

使用检查屏幕 

以检查模式查看问

题 

结束检查 

结束考试 

领取考试结果 

结束本教程 

 

 

使用检查屏幕（第 1 页，共 2 页） 

考试结束时将自动显示检查屏幕。如果尚有剩余时间，您可以检查考试问题。 

 蓝色条用于标记检查屏幕的不同区域。单击蓝色条左侧的加号（+）或减号（-），即可显示或隐藏说明和/或考
试问题列表。 

 回答汇总部分的右侧会显示未回答的考试问题的数量。 

 如果您选中了某个考试问题的“检查标记”按钮，则会在检查屏幕的该问题旁边出现一个旗标。单击其他问题
编号左侧的旗标轮廓，即可选择或取消选择其他供检查的问题。 

 未回答的问题将被标为“未完成”。 

 

1 已隐藏“说明”部分。 

2 本次考试中，一共有 3 个尚未回答的问题（本示例中未显示全部问题）。 

3 尚未回答问题 7 和问题 20。 

4 已对问题 14 和问题 20 进行标记以供检查。 

1 2 

3 

4 
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使用检查屏幕（第 2 页，共 2 页） 

您可以在检查屏幕中以多种方式检查问题。检查屏幕内有以下按钮： 

 检查全部（A）–单击即可检查所有问题和答案。 

 检查未完成项（I）–单击即可检查尚未完成的问题。 

 检查标记项（V）–单击即可检查已标记以供检查的问题。 
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以检查模式查看问题 

检查模式下的项目将如下所示： 

 

进入检查模式后，每个屏幕的左下角均会显示“检查屏幕（S）”按钮。 

检查模式的浏览方式有两种：单击“检查屏幕”按钮或单击“下一项”按钮。 

 如果您正在检查全部问题，单击“下一项”将前往下一项问题。在上面的示例屏幕中，单击“下一项”将前往

问题 32（共 100 个问题）。 

 如果您正在检查未完成的问题，单击“下一项”将前往下一项未回答的问题。 

 如果您正在检查检查标记项的问题，单击“下一项”将前往下一项已标记的问题。 

 在任何时候单击“检查屏幕”均将回到“考试回顾”屏幕。 

按照所选检查模式检查完所有问题后，将自动回到“考试回顾”屏幕。 
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结束检查 

完成检查并回到“考试回顾”屏幕后，您可以单击“结束检查（E）”按钮。 

 

示例：这是“考试回顾”页面底部，显示了“结束检查”按钮的位置： 

 

 

单击这个按钮会显示一条消息提示，询问您是否希望结束检查。如果您的考试尚有未回答的问题，该消息提示将发出
警告。 

 

要结束检查，请单击“是（Y）”。会显示第二次消息提示，确认您希望结束检查。结束检查后，您将无法返回考试。 

请务必仔细阅读所有屏幕说明！ 
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结束考试 

 

结束检查后，会显示“结束考试”屏幕，提示您从监考官处领取您的非正式考试结果副本。如需结束考试，请单击
“结束考试（E）”按钮。 

 

示例：这是最终考试屏幕底部，显示了“结束考试”按钮的位置： 

 

 

 

单击这个按钮会显示一条消息提示，询问您是否希望结束考试。 

 

 

 

 

 

单击“是（Y）”。会显示第二条消息提示，确认您希望结束考试。 
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领取考试结果 

退出考试后，监考官将为您提供非正式考试结果副本。 

 如果您通过了考试，报告将确认您通过了考试。 

 如果您未能通过考试，报告将为您提供考试分数，并说明您需要精进的主题领域。 

分数报告：通过 分数报告：未通过 
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结束本教程 

 

感谢您完成本教程。 

如果您希望重新查看任何主题，请单击这些文本左侧导航栏目中的相应链接。 

单击  即可关闭本教程。 

注意：您可以随时再次查看本教程。 

 



 


